Varje katalogiseringsanvisning dr uppbyggd pa foljande satt:

KATALOGISERINGSUPPGIFTER

bestar av ett eller flera ord som beskriver de uppgifter som katalogiseras. | samband med
katalogiseringsuppgiften anges den engelska term som férekommer i SPECTRUM-
standarden. Katalogiseringsuppgiften kan pdminna om namnen pa falten i samlings-
forvaltningssystemen, dven om den inte hanvisar till dem.

Definition
En text som forklarar och beskriver katalogiseringsuppgiften, med vars hjalp lasaren forstar
vad som avses med en katalogiseringsuppgift.

Registreringssatt

Anger hur katalogiseringsuppgiften ska registreras. Registreringssattet anger huruvida man
vid registreringen av uppgifter borde anvanda klassificeringssystem, tesaurus eller
termforteckningar som uppratthalls inom samlingsforvaltningssystemet. Registreringssattet
anger ocksa ovriga katalogiseringsuppgifter som ska beaktas. Registreringssattet innehaller
anvisningar for registrering av uppgifter som upprepas.

Exempel/Termforteckning

Innehaller lampliga exempel for katalogisering av objekt eller hanvisar till ett annat stalle i
katalogiseringsanvisningen, dar det finns relevanta exempel for registrering av
katalogiseringsuppgiften.

Nar ordet exempel ersatts med ordet termforteckning ska endast termer ur en angiven
férteckning anvandas.

Se exempelvis s. 8 i pdf. dokumentet FOREMAL



